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MBY J0O «IlIM r. AHuBay =
1. Ofuine noaoxKeHHUs

1.1. [MocTtosHHO aeiicTByrOmas 3kcneptHas komuccus (OK) MBY IO «I1IM r. AnuBa»
(manee YupexaeHue) co3maercs I OpraHH3allMd U NPOBEICHUS METOIMYECKOH M NpaKkTHYeCKOH
paboTBl MO JKCIEpTH3e LEHHOCTH JOKYMEHTOB, OTOOpY H MOATOTOBKE K Iiepefaye MX Ha
rOCyIapcTBEHHOE XpaHeHHe MOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢oeaa, oOpasylomuxcs B IIpolecce
JeATeNbHOCTH Y UpPEIKIeHHS.

1.2. Tloctosuno aeiicrByromas DK sBIIs€TCS COBENIATENBHBIM OPraHOM IIPH THPEKTOpE
YupexaeHus. PellieHuss KOMHCCHH BCTYNAIOT B CHIY IIOCH€ HMX YTBEPKACHHS IHUPEKTOPOM
YupexaeHus.

1.3. B cBoeit pabore DK pykoBoACTByeTCS MEHCTBYIOIIAM 3aKOHOJATEIHECTBOM
Poccuiickoit ®@enepamun u Caxamuackod obimacté 00 apXMBHOM Jejie, NpHKAa3aMH JUpeKTopa
Yupexaenus, [Tonoxeruem 06 DK YupexneHus, HOMEHKIATYPOH Hen YUpeKICHHA U HUHBIMH
HOPMATHBHBIMH JIOKYMEHTAMH CO CPOKaMH XPaHEHHUS.

1.4. DxcmeprHas KoMHccHs Bo3riaBisiercs mnpeicepareiem K, ee  cekperapeM
Ha3HAYaeTCs, KaK [IPaBHIIO, TUI0, OTBETCTBEHHOE 33 apXHB Y UPEXKJICHHS.

1.5. Tlepconansusii coctaB DK Ha3HAYaeTCs IPHKA30M JUPEKTOPOM YUPEKACHHS U3 YHCIIA
Haubonee KBATMOUIEPOBAHHLEIX COTPYAHHKOB BeNyIIMX CTPYKTYpPHBIX IIOApa3[eNeHHHd B
KOJIMYECTBE He MEHee 3 uelloBeK, NPeACTaBHTENS AeIONPOH3BOACTBEHHOI ¢y 0bl. B coctas OK B
003aTeIBHOM IOPAIKE BKIIFOYAETCS JIMI0, OTBETCTBEHHOE 32 BEICHHE apXHBa.

1.6. B kauectBe 3KCrepToB K pafoTé KOMHMCCHH MOTYT IIPHUBIEKAThCA INpPENCTaBHTENH
moOBIX CTOPOHHHUX OpraHMU3aluii, B TOM YHCIIe CIeNHaINCTE] TOCApXHBa.

1.7.  Ilpu BeiGeituu ogHoro u3 uieHoB DK ee cocraB OOGHOBIAETCS COOTBETCTBYIOIIAM
IIPHKa30M.

1.8. Hacrosimee IlomokeHHe H M3MEHEHHS K HEMYy YTBEPKAAIOTCA JIUPEKTOPOM
YupexneHus.

1.5. Hacrosmee ITonokeHHe BCTYIAET B CHIIY ¢ MOMEHTA €r0 YTBEP)KICHUA H IeHCTBYeT
GeccpouHo, 10 3aMeHbI ero HOBEIM [TonoxenueM.

1.6. Hacrosnuee ITonoxeHne sBIseTcs 00A3aTENBHBIM Ui MCIONHEHHS BCEMH WICHAMH
KOMHCCHM YupexJeHHs. Bce 4WieHbl KOMHCCHH YUpeXJIeHHS [OJDKHBI OBITh O3HAKOMIIEHBI C
HactosumM TTonoxxeHneM H H3MEHEHHSIMH K HEMY TI0JI POCITHCE.

2. OcnosueiMH 3agauamu KoMmucenn sisiisirores:
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2.1. OpraHmsaups ¥ [POBEJCHAE OKCHEPTH3Bl IEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTaIWH
JICTIOTIPOM3BOCTBRA IIPH COCTaBICHHH HOMEHKIATYPEI Jel B GOPMHPOBAHHH Je]I B Y UPEeKICHHUH.

2.2. OpraHm3anps ¥ TPOBENCHHE O3KCIEPTH3H IIEHHOCTH IOKYMEHTOB Ha CTaIuu
IIOATOTOBKH HX K apXHBHOMY XPaHEHHIO.

2.3. Opranuzauuss ¥ TpoBeAeHHe OTOOpa W HOArOTOBKH JOKYMEHTOB K Iepenade Ha
roCyiapCTBEHHOE XpaHEHHE.

2.4. Opranusanus M IpHBEJEHHE JOKYMEHTOO0OPOT2 YUpekKIEHHS B COOTBETCTBHH C
AKTyalbHBIMH TPeOOBaHUAMHE 3aKOHOJATENBCTBA O TIEPCOHATBHBIX JaHHBIX.

3. OcuoBHbie pyHxkumn DK

B coOTBETCTBHH ¢ BO3JIOKEHHBIMHE Ha Hee 3a71a4aMi DK BBIMONHAET cieyionHe QyHKImu:

3.1. Opranusyer ¥ NPOBOIUT COBMECTHO C OTHENOM IO AENONPOM3BOACTBY paboTy IO
€XKEerOIHOMY OTOOPY JOKYMEHTOB YUpesxAeHHs Ul JaNbHeHIero XpaHeHus 0 K YHHYTOXKEHHIO.

3.2. OcyliecTBaseT METOAMYECKOE PYKOBOACTBO paboToif MO 3KCIEPTH3e LEHHOCTH
NOKYMEHTOB YUpeXIEHHs H II0 HOATOTOBKE HX K ApXHBHOMY XpaHEHHIO, IO pa3paboTke
HOMEHKJIATYPHI JI€TI, TaeT OKCHEPTHYIO OLIEHKY IPOSKTaM HOPMATHBHO-METOIHYECKAX NOKYMEHTOB
I10 Ha3BaHHBIM BOIIPOCAM.

3.3. OkassiBaeT cofeHCTBIE U METOTMUYECKYIO IIOMOLb CIIELMANKCTAM Y UpeKICHHS.

3.4. PaccmarpuBaer, IpuHUMAET peleHus 06 0noOpeHAH | IpeICTaBIseT:

3.4.1. Ha yreepxnenue DK apXHBHOTO YUpeX/ICHHS, a 3aTeM Ha YTBEPXKICHHE TUPEKTOpa
VYupexaeHus:

- HHCTPYKLHIO [0 IENIONPOU3BOJCTBY;

- HOMEHKJIATypy JIe;

- [IOJIOXKEHUE 00 apxuBe;

- TIOJIOJKEHME 00 HKCIIEPTHOH KOMHCCHH,

- OIHCH Jel IOCTOSIHHOTO XPaHEHHUS YIIpaBIeHUECKON H ClIelHAIbHOH JOKYMEHTAIHMY;

- [epeYHH NMPOEKTOB, MpolieM (TeM), HayYHO-TEXHHYECKas NOKYMEHTALHS 10 KOTOPHIM
HOJIEXKHUT Nepejiade Ha apXUBHOE XPaHEHHE;

- aKThl O BBIICNCHHH K YHHYTOMXECHHIO JOKYMEHTOB C HCTEKINHMH CPOKAMH XPaHEHHS:
IOKYMEHTOB co cpokamu xpauenus 10 et u Oonee, ¢ otmeTkoit "OK" B mepeune.

3.4.2. Ha cornacosanue DK apxMBHOIO Y4pexIeHHS, a 3aTEM Ha YTBEPKICHHE TUPEKTOPY
YupexaeHus:

- CBOJHYIO HOMEHKJIATYPY JeJl Y UpeinIeHus;

- OIKCH I 110 JITYHOMY COCTaBY;

- aKTHl 00 yTpaTe MM HEHCIIPABHMOM IOBPEKICHHH JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOTO XpaHeHH .

3.4.3. Ha paccmorpenue DK apXUBHOTO YUpeXKIECHHS:

- TpemIoXkeHHs 00 W3MEHEHHH CpPOKOB  XpaHEHHMS  KaTeropuil  JOKyMEHTOB,
YCTAHOBIEHHBIX THepedHeM, ¥ 00 OIpeNeNeHMH CpPOKOB XpaHEHHs JOKYMEHTOB, He
IPEeyCMOTPEHHEIX NEPEYHEM.

3.4.4. Ha yTBepkieHre TUPEKTOPY YUpekKICHHS:

- aKThl O BBIIEICHAH K YHHYTOXECHHUIO JOKYMEHTOB € HCTEKIIHMH CPOKAMH XPaHEeHHs
(xpomMe nepeyucneHHsx B 1. 3.4.1);

- aKTHI 00 yTpaTe WM HEUCTIPAaBUMOM TOBPEIKACHHH JOKYMEHTOR 110 JUYHOMY COCTABY;

- aKTBI JTMKBHIAIMH TIEPCOHATBHBIX JaHHbIX.

3.5. CoBMecCTHO €O OTAENaMH JETIONPOH3BOACTBA M KAIpPOB MPOBOMHUT U COTPYIHHKOB
VYupexaeHHs. KOHCYIBTAlMH MO BompocaM pabOTEI ¢ JOKYMEHTaMH, YYacTBYET B IPOBEICHUM
MEPOIPUSITHH 110 MOBHIIECHHIO UX JIeTI0BOM KBaNHUKAIHH.



4, IIpara JK

OKcrnepTHAs KOMHCCHS UMEET IIPaBo:

4.1. B nmpemenax CBOeii KOMIIETEHIMH JaBaTh pEKOMEHJALHH  CTPYKTYPHBIM
NoApazieNeHusM M OTHEJIBHBIM COTPY/AHMKAM YUpeXJeHHs II0 BoOIpocaM pa3paboTKH
HOMEHKJIATYpsl Aen u (QopMHpOBaHHS Jesl B JEJNONPOH3BOJCTBE, OIKCIIEPTH3hI ILIEHHOCTH
JIOKYMEHTOB, DPO3bICKa HEJOCTAIOIIMX [eJI MOCTOSHHOTO CPOKa XpaHeHHs W JieNl II0 JIHYHOMY
COCTaBY, YIOPAI0YeHHS H OPOPMIIEHUS TOKYMEHTOB.

4.2. 3anpaimuBark 0T PyKOBOAHUTENEH CTPYKTYPHBIX MOApa3ieeHHii:

- [HCBMEHHBIE 00bSCHEHHS O NMPHYHHAX YTPATHI, OPYH MM HE3aKOHHOTO YHHYTOXKEHH
JOKYMEHTOB IIOCTOSSHHOTO M JIOJTOBPEMEHHOTO CPOKOB XpaHEHHs, B TOM UHCJIE JOKYMEHTOB IIO
JIMYHOMY COCTaBY;

- OPEITOKEHHUS M 3aKJIIOUCHHUS, HEOOXOIMMBIE Ul OIpEeNEeNIEHHs CPOKOB XpaHEHHA
JOKYMEHTOB.

4.3. 3acmymmpaTh Ha CBOHX 3acCeIaHHAX PYKOBOIMTENEH CTPYKTYPHBIX IOpa3IeseHnii o
XOJIe MOJArOTOBKH JOKYMEHTOB K apXHBHOMY XPAaHEHHIO, 00 yCIOBHAX XpaHEHHA H 00ecredeHus
COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB, O IPHYHHAX YTPATHI JJOKYMEHTOB.

4.4, Tlpurnamars Ha 3acelJaHHS KOMHCCHH B KayeCTBE KOHCYJIbTAHTOB M HKCIIEPTOB
CIIEIMATHCTOB CTPYKTYPHBIX IIOJpa3feieHuii, NpencraBuTeneii ydpexnaeHuil [ ocyaapcTBeHHOM
apxuBHOM Ci1y0b1 Poccuu, CTOPOHHUX OpraHM3aIHii.

4.5. 3K B nume ee mpencexatels HMeeT NPaBO HE NPHHEMATh K PAcCMOTPEHHIO H
BO3BpamIaTh U1 JOPaGOTKH HEKAYECTBEHHO U HEOPEKHO MOATOTOBIECHHBIE TOKYMEHTEL.

4.6. MudpopmupoBaTh pYKOBOACTBO YUpEKAEHHS IO BONPOCAM, OTHOCSINHMCS K
KOMIETEHIIUH KOMHCCHH.

477. B ycTaHOBIEHHOM TMOpSOKe [PEICTABIAT CBOE YUPEXKAEHHe B oprasax
['ocyaapcTBeHHOM apxuBHO# ciy:x0b1 Poccuu.

4. Opranmsanus pa6orsr IK

5.1. 3K pabotaer mo roZjoBoMy ILTaHy, YTBEPXKICHHOMY PYKOBOACTBOM Y HPEXKACHHUS.

5.2. 3K ocymecTBIsieT CBOK JEATEIBHOCT B HemocpeacTBeHHOM KoHTakTe ¢ OIIK
otnena KyneTypel MO «AHHMBCKHI TOPOJCKOH OKpYr» M MoJy4aeT OT Hee Heo0XOIUMBIE
OpraHU3alMOHHO- METOIHYECKHE YKa3aHHUA.

5.3. Bompocsl, otHOCsIMecs K xomneTeHuuH DK, paccMaTpHBAaiOTCA Ha ee 3acelaHusX,
KOTOpBIE IIPOBOJATCS 110 Mepe HeOOXOMMOCTH, HO HEe pexe 2 pa3 B roj. Bee 3aceanus KOMHCCHH
npotokoinpytores. [loctynaromue Ha paceMmorpeHHe DK JTOKyMEHTHI paccMaTpHBAIOTCS Ha ee
3acelaHHH He no3aHee dyeM depes 10 qHei.

5.4. 3acenanve DK u mpuUHATBIC HA HEM DEIUCHHS CUHTAIOTCS IIPaBOMOYHBIMH, €C/H B
TOJIOCOBAHUH IPUHSIIA YY9acTHEe HE MEHEe MOJIOBHHBI IPHCYTCTBYIOIHUX HA 3aceJaHuH wieHoB DK.
ITpaBo pemraromero romoca uMetoT ToIbKo ynensl K. [Ipuriamennsie KOHCYIBTAHTBI M AKCIIEPTHI
AMEIOT IIPaBO COBEINATENLHOTO roJIoca, B FOJIOCOBAHUH HE YYACTBYIOT.

5.5. Peinenne mnpuHHMAaeTcs NPOCTHIM OONBUIMHCTBOM TOJIOCOB NPHUCYTCTBYIOIIHX Ha
3aceaHuu wieHOB. [Ipu pazneneHuu ronocos NOPOBHY pellieHHe NpUHUMAET npencenarens K u
PYKOBOJCTBO YUpeixIeHus.

5.6. Benenue penompomsBonctBa DK, XpaHeHHe W HCNOJb30BaHME €€ JIOKYMEHTOB,
OTBETCTBEHHOCTH 3a HX COXPAHHOCTB, a TAK)Ke KOHTPOJIb 3a MCTIIOJIHeHHeM NpHHATEIX DK pemennii
BOJIAraloTCs Ha CEKpeTapst KOMHUCCHH.



